
Fiche Métier

Code : K1302

Gestion back et middle-office marchés financiers

Domaine : Marché financier

Appellations

Chargé de back-office marchés financiers
Agent de middle-office marchés financiers
Responsable de middle-office marchés financiers
Gestionnaire de middle-office marchés financiers
Agent de back-office marchés financiers
Responsable de back-office marchés financiers

Accès au métier

Les conditions pour pouvoir postuler / s'orienter vers ce métier Cet emploi/métier est accessible avec un
diplôme universitaire en finance ou économie complété par une expérience professionnelle dans le secteur
bancaire ou financier. Une formation dans le domaine des valeurs mobilières peut être demandée.

Conditions d'exercice

Environnement et modalités d'exercice de ce métier L'activité de cet emploi/métier s'exerce au sein de sociétés
de bourse, d'investissements, banques en relation avec différents interlocuteurs (traders, négociateurs, ...). Elle
varie selon le secteur (titres, ...). Elle peut impliquer des déplacements.

Activités de base

Activités quotidiennes fondamentales Compléter les supports de suivi d'activité et les transmettre aux services
conernés Contrôler le respect des limites des sommes engagées par les opérateurs financiers (niveau des
gains, pertes, ...) et mettre en place les mesures correctives Déterminer les objectifs quotidiens par produit,
ligne de produits (titres, taux, ...), suivre les résultats et mettre en place des actions correctives Effectuer le
paramétrage des outils de gestion des transactions (cession, confirmation, règlement/livraison, ...) et la mise à
jour des référentiels (valeurs, portefeuille, émetteur, ...) Effectuer le suivi portefeuilles d'actifs financiers
(valorisation, ...) Suivre le traitement comptable des opérations (règlements/livraisons, paiement de
coupon/dividende, ...) Vérifier les enregistrements comptables des opérations de marché et rectifier les écarts
par rapport aux états des opérateurs/négociateurs



Compétences de base

Compétences quotidiennes fondamentales Comptabilité générale Economie des marchés financiers
Réglementation financière Techniques d'analyse d'indicateurs financiers Techniques d'analyse statistique
Techniques financières

Activités spécifiques

Les principales tâches spécifiques liées à ce métier avec les compétences spécifiques nécessaires. Commission
d\'Organisation et de Surveillance des Opérations de Bourse-COSOB- Contrôler la conformité de traitement des
opérations boursières et mettre en place des mesures correctives Coordonner l'activité d'une équipe
Compétences spécifiques associées : Techniques d'animation d'une équipe Direction Générale du Trésor-DGT-
Effectuer un suivi commercial avec les clients donneurs d'ordre, actionnaires Compétences spécifiques
associées : Techniques commerciales Elaborer et mettre en place les procédures de traitement des opérations
de marché (confirmation des ordres passés, règlementlivraison des produits, ...) Compétences spécifiques
associées : Processus de traitement des opérations sur titres Établir le suivi des indicateurs boursiers Participer
à l'élaboration de nouveaux produits financiers Participer au suivi budgétaire mensuel des activités de marché


